Agent Administratif d’entreprise

Description du poste :
· Accueil la clientèle

· Enregistre les factures clients.

· Faire la tenue du compte bancaire.

· Faire le suivie de la trésorerie.

· Télévente

· Gestion des douanes

· Suivi des comptes …

· Poste évolutif : amené à être responsable d’une ou deux personnes

Lieu de travail : 14 - Honfleur (entre 3 et 6 mois) puis 76 - Gonfreville l’Orcher
Type de contrat : Contrat à Durée Indéterminée
Nature d’offre : Contrat de travail
Formation et connaissance : DIP. ETAT BAC+2 (DUT GEA) EXIGE(E)
 Etre disponible rapidement 
Autres connaissances : PERMIS AUTO (B) EXIGE(E) PRATIQ. TRAIT.TEXTES EXIGE(E) PRATIQUE TABLEUR EXIGE(E)
Salaire indicatif : MENSUEL 1 450 Euros + Primes +frais déjeuner
Durée hebdomadaire de travail : 35H00 HEBDO
Taille de l’entreprise : 5 à 10 Salariés
Secteur d’activité : Distribution boissons
Si cette offre vous intéresse, veuillez contacter 

LAURENT CHOLLET laurent.tellohc@free.fr 06.98.41.60.18
