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CNRS - Délégation Rhône-Auvergne

2, Avenue Albert Einstein

69609 VILLEURBANNE CEDEX

FRANCE

RECHERCHE
GESTIONNAIRE FINANCIER ET COMPTABLE
Contrat CDD – 8 mois
Recrutement au 1er avril 2013
Missions : Le gestionnaire traite l'ensemble des opérations liées à la fonction d'agent comptable (enregistrements comptables, règlement des fournisseurs, recouvrement des créances, tenue de la trésorerie). Ce secteur assure une mission générale de veille et de contrôle de la qualité des enregistrements comptables.
Activités :
- Règlement des dépenses préalablement saisies dans le bureau de la gestion,

- Recouvrement des recettes en liaison avec le bureau des recettes contractuelles,

- Suivi de la trésorerie, établissement du tableau prévisionnel de trésorerie,

- Traitement des opérations comptables spécifiques : loyers, prêts, avances, valeurs inactives,

- Participation aux travaux de contrôle de la qualité des enregistrements comptables.
Compétences :
- Bonnes connaissances de la technique comptable et de sa mise en œuvre dans une structure publique,

- Bonnes connaissances de l'environnement bureautique,

- Connaissances de l'environnement de gestion d'une structure publique (règles de la comptabilité publique, gestion budgétaire),

- Qualités de synthèse et capacités rédactionnelles.

Formation :
BTS Comptabilité – DUT GEA avec Bac Pro Comptabilité serait un plus
Rémunération : 
Selon diplôme et expérience professionnelle entre 1 540 € et 1 730 € brut mensuel
Contexte de travail

Le service financier et comptable de la délégation est composé de 25 agents répartis dans cinq pôles (Budget, Recettes contractuelles, Comptabilité, Dépense, Achat/ marchés).

Le poste est proposé au sein du pôle Comptabilité au sein d'une équipe de 6 personnes et sous la responsabilité directe du responsable de pôle.
Merci de faire parvenir les candidatures (CV + LM) à l’adresse suivante :
CNRS Délégation Rhône Auvergne – Services des ressources humaines
Vincent AYRAULT
2, avenue Albert Einstein
69609 VILLEURBANNE
vincent.ayrault@dr7.cnrs.fr
DR7 – SRH – VAT

4-fevr-13


[image: image1]