15-May-2018
[bookmark: _GoBack]Assistant/e gestionnaire de parcs automobiles
Logistique
COURBEVOIE(PLD)-COUPOLE(FRA)
France
Job Description
Au sein de la filiale facilities management basée au siège, le service Gestion des Parcs automobiles commande et met à disposition des véhicules de société et des véhicules de statut aux populations concernées et gère le suivi de ces flottes. 

L'Assistant/e aura notamment comme missions :
- le suivi des autorisations, commandes et mises disposition des véhicules
- la mise à jour des bases de données des conducteurs et des véhicules
- le suivi statistique des parcs ( à la route, en pool... )
- le traitement de courriers destinés aux conducteurs ( procès verbaux, rappels constructeurs, papiers des véhicules, cartes assurances...)
- le traitement des factures des loueurs
- traitement des désignations
- le conseil aux conducteurs

Compétences que vous développerez:

Compétence de gestion de flotte automobile
Suivi sur base de données


 
Candidate profile
Vous êtes diplômé(e) BAC + 2 en Logistique et recherchez une première expérience. Nous vous proposons un contrat de professionnalisation de 12 mois avec formation en interne (métier, bureautique, linguistique)
 
*Titre de séjour et autorisation de travail valides pour la période couverte par cette offre (la conclusion de ce contrat de professionnalisation ne permet pas la délivrance par l'administration d'une autorisation temporaire de travail)
___________________

Vous êtes diplômé(e) BAC + 2 en Logistique et recherchez une première expérience. (ATTENTION CE POSTE NE S'ADRESSE PAS AUX PERSONNES RECHERCHANT UNE ALTERNANCE AVEC UNE ECOLE).

Vous avez un niveau d'Anglais intermédiaire

Vous maîtrisez le pack office et Outlook
.
Expériences :

Stage et/ou alternance

Aptitudes :

Capacité à travailler en équipe
 
Offer ID
12555BR
Métier
Responsabilités générales Logistique, Exploitation Site Industriel Logistique, Gestion Stocks, Transport, Logistique Amont
Region, department, area
92 - Hauts-de-Seine
Employment type
CDD
Contract duration
12
Duration unit
Mois
Experience level required
0- 3 ans
Branch
Total Global Services
Salary range from
SELON BAREME
Interview location
Paris La Défense
Proposed start date
Septembre 2018
About us / company profile
BETTER ENERGY NEEDS YOU
Donnez le meilleur de vous-même à l’énergie ! Rejoignez TOTAL : plus de 500 métiers différents dans 130 pays. Une entreprise responsable avec des standards de sécurité et d’éthique forts, des perspectives d’évolution de carrière variées, une culture de l’innovation et une mission partagée par les 100.000 collaborateurs du Groupe : rendre l’énergie meilleure jour après jour.
Job Expires
29-Jun-2018

