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PBA Production agence de maîtrise d’œuvre basée à La Rochelle, recherche 
un(e) assistant(e) travaux

PBA Production est une agence de maîtrise d’œuvre basée au 98 boulevard Emile Delmas à La Rochelle et rattachée au cabinet d’architecte ABP Architectes. 
Les compétences de l’agence sont le management de projet, l’OPC, la maitrise d’œuvre d’exécution ainsi que l’économie du bâtiment. 

Rayonnant sur le territoire français, elle a à cœur d’accompagner ses clients jusqu’à la livraison de leur projet. Vous serez intégrés dans une équipe de 18 personnes.

Le poste intégrera les missions suivantes :

· Gestion courante administrative 

· Création et gestion du tableau financier et des devis pour chaque chantier

· Rédaction des avenants et suivi des signatures sur tableau de suivi

· Gestion des situations de travaux 

· Suivi des demandes d’agrément de sous-traitants

· TMA : traitement des demandes de travaux modificatifs acquéreurs, étude de la faisabilité des demandes, demandes de chiffrage aux entreprises et vérifications des devis, reprises de plans et affichages

· Contrôle sur site : visites cloisons, OPR, pré-livraison

· Réception : suivi sur place des levées des réserves, suivi administratif des réceptions (envoi des listes de réserves, des PV de réceptions, des documents EXE en marché public)

· GPA : suivi des réserves, relance des entreprises, rdv sur place si nécessaire

· Vérification des DOE (dossiers des ouvrages exécutés)

Niveau de formation-expérience attendu :

· Expérience similaire au poste ou formation BAC + 2
· Expérience des métiers du bâtiments appréciée 

Disponibilité :

· Poste à pourvoir immédiatement

Durée de contrat et rémunération :
· Modalités et rémunération à discuter selon expérience et profil
Précision :
· Poste pouvant mener à des déplacements 
Réponse par mail à candidature-pba@pba-production.com
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98, BD EMILE DELMAS
17000, LA ROCHELLE
T 05 46 42 02 00

54, RUE DU MONTPARNASSE
75014, PARIS
T 01 53 53 44 06

INFO@PBA-PRODUCTION.COM



