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OFFRE DE STAGE
L’UCPA, organisme de loisir sportif, recherche pour ses centres de vacances spécialisés en sports nautiques et terrestres, de mi mai à mi septembre 2013 sur le centre de loisirs de Port d’Albret :
Un(e) assistant(e) en gestion

Managé par le gestionnaire de site, sa mission s’orientera sur 3 axes :
1 /  Soutien sur la comptabilité générale : 

*Réception et Contrôle des factures, (en collaboration avec le RAVC, le Barman, l’OE et la femme de ménage …) 
* Affectation comptable
* Responsable des encaissements et décaissements (CB, Chèques, Espèces) suivi caisse.
* Contrôle et suivi des caisses accueil/bar, préparation des pièces comptables
* Rapprochement de caisse
*Saisie comptable sur SAP

*interlocuteur fournisseur

2 / Suivi et analyse de gestion :

* Suivi des coûts de sous-traitance Surfs camps (nourriture, surf et activité)
* Participation à la construction budgétaire 2012 (besoin en matériel, etc)

* suivi des remplissages journées du site de Port d’albret

* Soutien à la gestion des 9 surfs camps UCPA landes/Pyrénées atlantiques
3 / suivi des plannings RH et plannings activités en collaboration avec le responsable des activités

* élaboration de plannings activités

* élaboration plannings moniteurs sportifs

Soutien ponctuel auprès des différents services (Maximum 15 % du stage) :

*Gestion de l’accueil, tenue du bar ; encaissements…

Outre un goût prononcé pour les chiffres et l’analyse de gestion, le stagiaire devra être dynamique, volontaire et faire preuve d’une bonne capacité d’adaptation au rythme saisonnier d’un centre de vacances.
Conditions :
· Profil : bac +2 à +5 en gestion/comptabilité 

· Période de stage : 4 à 5 mois, mai à septembre 2013 (négociable)
· Le stagiaire sera nourri gratuitement. 
· Stage rémunéré + possibilité de pratique sportive
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